上海东海职业技术学院
各部门三级安全保卫工作责任书
为切实做好学校“平安校园”建设，进一步明确各院（系）、部、处安全保卫工作任务，分解和落实责任，按照“谁主管、谁负责”的工作原则，签订本责任书。
一、部门三级责任人工作职责
1、开展落实本部门管理区域的治安防范、消防安全、安全生产工作，积极完成本部门领导和学校布置的各项安全保卫工作。
2、根据本部门管理区域的具体情况和上级要求，提出工作计划和工作要求，并认真组织实施。定期督促检查相关制度执行情况，做到有章可循、违章必究，严格管理，严格要求。

3、定期开展治安防范、消防安全、安全生产的检查，对发现的隐患要及时整改，整改不了的问题要及时逐级向上报告，并在第一时间内主动采取安全防范临时措施，确保安全。

4、定期对师生员工进行法制、校纪、“四防”等安全教育，不断增强师生法制观念，营造全员参与的群防群治、群管群育工作体系，努力实现全员关注安全、全员参与安全、全员遵守安全。

5、三级责任人如有变动，由接任者担任，并做好交接工作。
二、检查考核办法

1、各院、系、部、处、室的三级治安防范、消防安全、安全生产责任人考核由本部门二级责任人考核。

2、对签约的管理区实行考核制度和全年发生的不安定困素相结合考核评比，实行奖惩。对优秀者给予表彰奖励，对不负责任的责任人进行批评、扣奖。
3、本责任书的责任时限为自2017年1月1日至2017年12月31日。
三、此责任书一式三份，经签约后双方各执一份，另一份送学校保卫处备案。

三级责任人所责任班级或区域性                                         
部门二级安全责任人                       部门三级责任人

签名：                                   签名：
日期：                                   日期：

