监控室岗位职责
        
1、 严格执行《消防安全管理中心管理制度》及消防安全管理监控人员交接制度，维护监控中心设备的完好无损，保障设备正常运转。
2、 严格遵守监视设备的技术安全操作规程，熟悉掌握各种设备的使用性能和操作方式，熟悉各种信号、标识和讯号，处理火灾报警讯号不得超过5秒。
3、 坚守岗位、严密注视监控屏及各类控制柜的工作状态。认真接警、处警，做到正确记录、快速传报并正确传达领导对处置火情的指示。
4、 严密监视闭路监控系统，发现各类违法犯罪活动或可疑情况时，应及时向保卫处（总值班）领导报告并及时通知保安巡查人员到场，做好记录。
5、 当发生火警报警讯号时，应立即通知对讲机或电话通知保安机动巡查人员赴现场核查讯号真伪情况。
6、 发生火灾时，迅速按消防预警紧急处理，并立即向保卫处（总值班）领导报告。
7、 当值班人员在交班前，应对设备进行全面检查。如发现监视设备和消防设备不正常运行，应立即查明原因及时处理，无法处理的问题应迅速上报保卫处（总值班）并通知相关维修人员。
8、 监控室报警电话应专线专用，保持畅通，不得任作他用。非监控室人员不得擅自入内。如果进入或调看录像需经过保卫处(总值班)领导同意并做好登记工作。
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