上海东海职业技术学院
车辆通行证申领及停车管理细则

为保障校园道路交通安全，最大限度有效利用校园内的停车资源，规范校园机动车通行证办理程序和收费标准，根据《上海东海职业技术学院道路交通安全管理办法》，特制定本细则。 

一、长期通行证申领

（一）学校各部门的公务车辆、校车可办理机动车长期通行证。

1、申领办法：需提供学校固定资产证明，车辆行驶证。

2、收费标准：免费。

（二）学校在编在职教职工的自备车辆，可办理机动车长期通行证（每人限办壹证）。

1、申领办法：

（1）本人应填写“长期通行证使用申请单”，由二级学院或人事处审核盖章。

（2）需提供本人驾驶证、行驶证的原件和复印件。

（3）若行驶证和驾驶证为本人配偶的，还需提供结婚证或户口簿的原件和复印件。
2、收费标准：免费。

二、临时通行证申领

（一）学院外聘教师个人的机动车辆，可办理机动车临时通行证（每人限办壹证）。

1、申领办法：

（1）本人应填写“临时通行证使用申请单”，由聘用院系审核盖章。

（2）需提供本人驾驶证、行驶证的原件和复印件。

（3）保卫处视情办理。

2、收费标准：免费。
（二）与学校学院等部门合作教学、科研、校中厂等相关的单位或个人的机动车辆，可办理机动车临时通行证（每人限办壹证）。

申领办法：

（1）本人应填写“临时通行证使用申请单”，由合作学院审核盖章。

（2）需提供本人驾驶证、行驶证的原件和复印件。

（3）保卫处视情办理。

（三）学校食堂、校园内的租赁店铺车辆及个人的机动车辆，可办理机动车临时通行证（每人限办壹证）。

申领办法：

（1）向相关管理部门递交申请，填写“临时通行证使用申请单”，由相关部门审核盖章。

（2）在学院内开店的证明（租用校园内店铺的原件和复印件）。

（3）需提供本人驾驶证、行驶证的原件和复印件。

（4）保卫处视情办理。

（四）外来施工单位及个人车辆，可办理机动车临时通行证（每人限办壹证）。

申领办法：

（1）向发包部门递交申请，填写“临时通行证使用申请单”，由发包部门审核盖章。

（2）需提供单位或本人驾驶证、行驶证的原件和复印件。

（3）保卫处视情办理。

三、通行证的管理与注销

1、学校核发的通行证系一车一证，专车专用，不能转借使用，一旦发现，保卫处对该通行证予以注销，不得申领新证。

2、有校园长期通行证的车辆，在校园内违反《上海职业技术学院道路交通安全管理办法》3次（含）以上的，由保卫处向该校园通行证申领人所在单位或院系部门予以通报，并收回和注销该校园通行证；自校园通行证注销之日起的一年内，对该校园通行证申领人不予办理新证。

3、持有校园临时通行证的车辆，在校园内违反《上海职业技术学院道路交通安金管理办法》3次（含）以上的，由保卫处收回该校园临时通行证；对该临时通行证申领人不再予以办理新证。
4、学生车辆不能办理通行证。
5、持有校园通行证的车辆更换后，应于车辆更换之日起一个月内向保卫处报备并上交通行证，保卫处依据车辆更换后所有人及使用人的状况，依据本细则核发新证。未在规定时间内向保卫处报备并上交通行证，保卫处将对该通行证予以注销，同时，该通行证的申领人在车辆更换后一年内不得申领新证。
6、持有校园长期通行证的申请人离职，申请人必须在一个月内主动将通行证上交到保卫处注销。

7、校园临时通行证使用日期到期，申请人必须在一个月内主动将通行证上交到保卫处办理续期或注销手续，逾期不办理的，保卫处将对该通行证予以注销，同时，该通行证的申领人在一年内不得申领新证。

8、各单位、部门不得为非本单位、部门人员开具虚假证明申请办理通行证，一旦查实，保卫处将按相关规定予以处罚。
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